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Ressources Humaines – Conseil en formation 

Préparation de la TVA 
Niveau 1 

 
CIBLES  

• Toute personne travaillant dans un service comptabilité 

 
 

PRE REQUIS 
• Maîtrise des bases de la comptabilité 

 
 

OBJECTIFS 
• Maîtriser les règles permettant de réaliser une déclaration 

de TVA 
• Réaliser les opérations comptables liées à la déclaration de 

TVA 

 

 
MOYENS PEDAGOGIQUES 

• Partage de documents pédagogiques (fiches techniques, 
support Powerpoint) 

• Apports théoriques et pratiques (cas concrets, exemples 
d'application)  

• Formateur comptable pour répondre à toutes les questions 
annexes 

 
 

METHODES D’EVALUATION DES ACQUIS 
• Exercices de cas pratiques oral pour permettre aux 

comptables de pouvoir assimiler les informations en 
travaillant sur des cas concrets. 

• Le formateur pourra évaluer en direct la compréhension des 
mises en situation, analyser et expliquer les différentes 
réponses. 

• Test en début et fin de formation   
 

 
ACCESSIBILITE 

• Conditions d'accueil et d’accès des publics en situation de 
handicap (locaux, adaptation des moyens de la prestation).  

 
 

DUREE 
• 1 demi-journée = 3,5 heures 

 
 

DATE 
• A définir 

 
 

PRIX 
• 550,00 € HT/personne  

 

 

 
PROGRAMME DE LA FORMATION 

 
 
 
 
 

Réalisation de l'état de rapprochement 

bancaire 

 

➢ Vérification que les encaissements/décaissements saisis 

en comptabilité ont été crédités/débités sur votre compte 

➢ Mise en lumière de l’intérêt du rapprochement bancaire 

➢ Différentes étapes pour réaliser le rapprochement en 

comptabilité 

 

 

 

Rapprochement entre les encaissements 

factor et notre comptabilité client 

 

➢ Sortir un récapitulatif des encaissements factor 

➢ Sortir un brouillard comptable de saisie des règlements 

➢ Méthode de pointage des règlements 

➢ Savoir solutionner des écarts entre les encaissements et 

notre comptabilité 

➢ Remplir un tableau de rapprochement des règlements 

chaque mois 

 

 

 

La déclaration de TVA 

 

➢ Faire la vérification des comptes généraux  

➢ Pointer la TVA déductible du mois 

➢ Remplir le tableau de déclaration de TVA 

➢ Comptabiliser la TVA à payer. 
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